Wszystkie lekcje online nalezy rozpoczac z poziomu kalendarza (oznacza to, ze NIE klikamy na przycisk Rozpocznij
spotkanie, ktéry jest dostepny w kazdym zespole w prawym, gérnym rogu.

M Rozpocznij spotkanie -
Jesli w ten sposdb utworzymy spotkanie, uczniowie nie dostang powiadomienia (nie pojawi sie nowa wiadomos¢
w obszarze Aktywnosc).

Aby poprawnie rozpoczgc spotkanie (po uzupetnieniu kalendarza), nalezy ponownie wejs¢ w kazde spotkanie i wyko-
nac ponizsze czynnosci:

1. Po kliknieciu lewym przyciskiem myszy na spotkanie nalezy wybrac¢ opcje EDYTUJ - EDYTUJ SERIE.
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2. W gdrnej czesci okna szukamy OPCJE SPOTAKANIA.
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3. Po kliknieciu na napis, powinna otworzy¢ sie nowa zaktadka (nowe okno) przegladarki ze szczegétami spotka-
nia. W tym oknie nalezy ustawic opcje, jak pokazano na zdjeciu ponizej i klikng¢ zapisz. Jest to czynnos¢ jedno-
razowa, ktdrg nalezy wykonaé dla wszystkich spotkan online (koniecznie z poziomu kalendarza):
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Jesli wszystkie opcje ustawimy w ten sposdb, uczen nie bedzie miat mozliwosci:

a. samodzielnego rozpoczecie spotkania (co nie oznacza, ze uczniowie nie mogg rozpocza¢ drugiego spotka-
nia na tym samym zespole w tym samym czasie).

b. uczen nie bedzie miat mozliwosci wyciszy¢ nauczyciela w trakcie trwania lekcji online.
uczen zobaczy ponizszy komunikat:

A\ Jestet uczestnikiem Nie bedziesz w stanie udostepniaé zawarto$ci ani utatwia¢ prowadzenia spotkania. Dowiedz sie wiecej

4. W trakcie trwania lekcji online, po kliknieciu na ikone Pokaz uczestnikéw (ikona znajduje sie w gornej czesci

okna) ! pojawi sie nowa sekcja Uczestnicy z prawej strony ekranu. Nalezy klikng¢ na trzy kropki i wybraé
opcje NIE ZEZWALAJ UCZESTNIKOM NA WYLACZENIE WYCISZENIA.
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5. W kolejnym kroku kliknij na przycisk Nie zezwalaj.

A Nie zezwala€ uczestnikom na
wylaczanie wyciszania?

Uczestnicy nie beda mogli samodzielnie wylaczyd

wyciszenia.

Uczniowie nie bedg mogli samodzielnie wtgczy¢ swojego mikrofonu.

W trakcie trwania spotkania, nauczyciel w dowolnej chwili moze zezwoli¢ konkretnemu uczniowi na wytaczenie wyci-
szenia:

Wpisz
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6. Drugg ciekawg (i nowa opcj3) jest mozliwos¢ pobrania listy obecnosci. Po jej pobraniu widzimy, kto dotgczyt
do spotkania (i o ktérej godzinie) oraz kto opuscit spotkanie(i o ktérej godzinie). Aby pobrac liste obecnosci,
nalezy klikng¢ na ikone trzech kropek w sekcji Uczestnicy i wybrac opcje pokaz liste obecnosci. Liste te mozna
pobrac jedynie w trakcie trwania spotkania. Po zakorniczeniu spotkania nie bedzie to juz mozliwe.
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7. Jesli w trakcie spotkania uczen chce zada¢ pytanie, moze skorzystac z opcji ,Podnies reke.”

Podnies reke

Nauczyciel widzi podniesienie reki przez ucznia w trakcie trwania spotkania (warunkiem jest pokazanie listy
uczestnikow).

Osoby prowadzzce (1)

8. Aby zakonczy¢ lekcje online, po kliknieciu na strzatke w dét na czerwonym przycisku Opusé, nalezy wybrac
opcje Zakoncz spotkanie. Jesli wybierzemy opcje Opusé, uczniowie bedg mogli kontynuowaé wideorozmowe.
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Zakoficz spotkanie




